‘ FileMaker.

Anpassa fardiga losningar

I FileMaker Pro® ingér ett antal firdiga 16sningar (tidigare mallar) for foretag, utbildningsinstitutioner och hemmabruk som
underlittar anvindningen av programmet. Med hjélp av dessa fiardiga 16sningar kan du t.ex. hantera personaldrenden,
tillgdngar och produkter snabbt och smidigt &ven om du dr en nyborjare pa databashanteringsomradet. De firdiga 16sningarna
ar snygga, funktionella, anvindarvinliga och litta att anpassa till anvidndarnas individuella behov. Denna handledning ger

dig en 6verblick 6ver de olika elementen i de fardiga 16sningarna och information om hur du ska ga tillviga for att indra dem.

I vissa fall innebér anpassningen av en firdig 16sning att smérre dndringar maste goras i filen, t.ex. att ett filt maste ldggas
till eller att ett falt méaste dopas om eller dess funktion dndras. Det kan dven hinda att du behdver skapa nya filer genom
att kopiera fiardiga 16sningar och modifiera dem. Bada dessa tillvigagangssitt behandlas nedan.

I nedanstéende figur illustreras en typisk layout av en representativ fardig 16sning. De olika layoutelementen dr numrerade.
Hir gér vi igenom hur varje element fungerar. Numren &r kopplade till forklaringarna nedan.

Namn pa posterna som dr lagrade i databasen.

Knappar som leder till layouter dir data fran andra

tabeller visas.

3. Knappar som utfor manus.

4. Postens viktigaste filt (for tydlighetens skull har
de forstorats).

5. Viktiga filt som ingar i samtliga layouter ovanfor

[
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flikarna.
6. Flikarna visar flera datauppsittningar.
I 2 7. Etteller flera specifika filt pa de enskilda flikarna.

1.1 det vre vinstra hornet anges vilken typ av information databasen innehaller. Vanligtvis &r detta ett substantiv i plural,
t.ex. Foretag eller Anstillda, eftersom ménga poster i databasfiler innehéller information om liknande objekt. Samma
namn kan ocksé anvindas for FileMaker Pro-filen eller for en tabell i filen. Filnamnet bor upprepas pa layouten eftersom
det underlittar for anvindaren.

Forslag Kopiera en hel fardig 16sning och anvind den for ett liknande dndamal. En siljare kan t.ex. kopiera den férdiga
I6sningen Inkopsorder och anvinda den for offerter istillet. Du kan ta bort de filt du inte behover eller dndra filtens
anvindning genom att dopa om dem.

2.Visa firdiga 16sningar innehéaller knappar som leder till andra layouter. Om en firdig 16sning innehéller flera tabeller kan
dessa knappar leda till layouter som visar data fran en annan tabell.

3.1 sidhuvudet for den férdiga 16sningen hittar du ocksa manus som du kan é@ndra efter behov eller anvinda i befintligt
skick. Manusnamnen visas i det 9vre hogra hornet som textknappar atskilda med ett vertikalstreck (). Manusnamn borjar
normalt med ett verb, t.ex. ”Sortera” eller ”Visa” som i ”Visa lista over institutionen” eller ”Visa summerad rapport”.
Vertikalstrecket dr en konventionell bestandsdel i webbdesign, men &r inte lika framtrddande som vanliga tredimensionella
knappar (jamfor knapparna till vinster). Ikon-knapparna i sidhuvudet é&r till for vanligare funktioner som att ligga till eller
sOka efter poster, samt i vissa fall for att spara som PDF eller i Excel-format.

Férslag Anvind ScriptMaker~ om du vill skapa och ldgga till egna manus pa den skuggade listen, intill andra
skriptnamn. G& 6ver i layoutldge och kopiera en av de andra textknapparna och placera den sd att den passar in pa samtliga
layouter. Anvind justeringsverktygen i Ordna-menyn eller stddlinjerna i Visa-menyn om du vill ha hjilp med justeringen.



4.Den viktigaste informationen dr markerad overst i layouten med hjilp av s kallade merge-filt. I filen Anstillda skulle
t.ex. den anstilldes namn kunna visas pa denna plats. Dessa data identifierar varje post pa ett unikt sitt.

Forslag Se alltid till att layouterna har ett primért avsnitt som stér i fokus. Merge-filt, som beskrevs ovan, dr endast
ett av manga sitt att 4stadkomma detta pa.

5.Vissa filt visas i mitten av layouten, ovanfor flikarna. Dessa filt visas oavsett vilken flik som é&r vald.

Forslag Hir kan du ligga till ett filt. Om filen anvédnder knappar som flikar for att visa flera layouter (se punkt 6
nedan), maste du ldgga till féltet pa varje paverkad layoutflik sa att filten visas pa ett konsekvent sitt. Om filen anvinder
flikpaneler (presenterades i version 8) for visning av flera datauppsittningar pa en enda layout behover du inte ldgga till
filtet pa ytterligare layouter.

6.Flikar dr ett valfritt designelement. Det finns tva vanliga typer av flikar, dels flikpaneler (presenterade i version 8)
och dels knappar som visar andra liknande layouter som flikar.

=  Flikpaneler visar flera datauppsittningar pa en enda layout.

= Knappar visar data fran andra liknande layouter (flikarna visas pa en enda layout men data kommer fran
n separat layout).
Pa flikarna kan du visa information om en post pa fler sétt. En produktfil kan t.ex. innehalla flikarna Leverantor,
Komponenter och Lagerlokal. Den valda (aktiva) fliken har en annan firg dn den som inte dr vald (inaktiv) for att skapa
visuell differentiering.

Forslag Liagg till eller ta bort en flik. Antalet flikar bor dock inte overstiga fem eftersom det ger ett rorigt intryck.

7.Filten pa de olika flikarna varierar beroende pa vilken typ av information du vill visa. Det gar dock alldeles utmarkt
att ha samma flt p4 mer dn en flik.

Férslag Dop om ett filt pa nagon av flikarna. Om ledtexten och féltnamnet &r identiska ricker det med att dndra
namnet pa Arkiv-menyn > Definiera > Databas for att filtnamnet ska dndras dven pa Gvriga layouter.

Tips!

Om du vill skriva egen information klickar du i ett filt i en fardig 16sning och skriver texten. Om du vill ligga till en
ny post klickar du pa knappen Ny och viljer Poster > Ny post.

Om du vill visa eller dndra designen for en fardig 16sning gar du Gver i layoutlidge genom att vélja Visa-menyn >
Layoutldge. Lagg mirke till att knapparna dr konsekvent placerade i den 6vre delen av fonstret (i sidhuvudet),
i de flesta firdiga 16sningar.

Om du vill visa vilka filttyper som finns i en databas som du har skapat fran en fiardig 16sning, véljer du Arkiv-menyn >
Definiera > Databas och klickar pa fliken Filt. Observera att filten i vissa fardiga 16sningar dr definierade for automatisk
datainmatning (Automatiska data).

Om du vill tillata att mer &n en person anvinder databasen i ett nitverk, viljer du Redigera-menyn (Windows) eller
FileMakerPro-menyn (MacOS) och viljer Dela databas > FileMaker-nitverk. Gor sedan instidllningar for delning i

dialogrutan Nitverksinstdllningar for FileMaker. Om du beh6ver hjélp med dialogrutan trycker du pé tangenten F1
(Windows) eller trycker pa 38-? (MacOS) nir dialogrutan &r 6ppen.

Om du vill anvénda ett manus i mer &n en firdig 16sning kan du importera manuset till andra databaser. Mer information
om hur du importerar manus finns i hjdlpavsnittet om manusimport.

Om du vill dndra kontroller eller instdllningar for ett filt, t.ex. stil (redigeringsruta, lista, kalender m.m.) eller automatisk
ifyllning, dubbelklickar du pa filtet i Layoutlige eller viljer Format > Félt/kontroll > Instdllningar.

Vissa firdiga 16sningar inkluderar anpassade menyalternativ (dessa dr unika for en viss fardig 16sning och &r inte en del
av den produkt som levereras) och/eller verktygstips (sma popup-fonster som visas nar markoren fors 6ver en knapp eller
ikon). Aven om du har &tkomst till och kan visa anpassade menyer och verktygstips i FileMaker Pro (fr.o.m. version 8)
maste de dndras med hjilp av FileMaker Pro Advanced.



